國立善化高中
  學年度
第   學期班級幹部名單    年
  班 導師：              
	幹部職稱
	姓名
	座號
	工作職掌
	備註

	班長
	
	
	1.代表班級，配合學校行政並承導師之命推動班級事務。
2.負責點名板及學務處班級櫃位資料領取或保管。
	

	副班長
	
	
	1. 填寫「教室日誌」。
2. 確實傳達班上同學教務處公告之事項。
3. 協助處理班務，班長、風紀股長不在時，代理其職務。
	

	風紀股長
	
	
	1. 負責班級秩序、紀律之維護。
2. 掌握班級缺曠人數，每日第一節下課將缺曠登錄於教官室的出缺席人數管制表，並依實況滾動式修正。
	

	衛生股長
	
	
	1.負責各班掃區的環境整潔維護及督導工作。
2.協助班級捐血活動相關事務工作。
3.校園傳染病防治相關工作。
4.打掃用具之請領與保管。
5.健康中心交辦協助事項。
	

	服務股長
	
	
	協助衛生股長環境整潔等相關工作。
	

	學藝股長
	
	
	1.教室佈置等學藝活動安排工作
2.負責班會記錄相關工作。
3.各項才藝競賽人才推薦。
	

	康樂股長
	
	
	辦理團康遊藝、體育運動及其他康樂活動事項。
	

	事務股長
	
	
	費用收支、班上財產公共設施損害維修申請及其他服務事項。
	

	輔導股長
兼申訴委員
	
	
	1. 負責輔導室及班級聯絡與相關服務事項。
2. 協助宣導申訴功能與管道。
	

	圖書股長
	
	
	負責圖書館與班級聯絡及有關服務項目。
	

	資訊股長
	
	
	1.負責協助教師連結資訊設備例如連接筆電與投影機。
2.負責協助教師遠距教學資訊或借用資訊設備。
3.協助同學視訊教學評量平台與管理。
	

	員生社代表
	
	
	負責處理合作社交辦事務，如伙食調查、統計收款、反映事項。
	

	環保尖兵
	
	
	1.利用午休進行班級校園美化及資源回收競賽的評比工作。
2.督促各班的資源回收分類工作。
	

	評分員
	
	
	隔週擔任生活榮譽競賽評分工作。
	由生輔組敘獎

	門禁管制人員
	
	
	保管班上鑰匙，負責班上門窗之開啟、上鎖等工作。
	

	班聯會代表
	
	
	代表班級參與班聯會運作，提供各班學生想法、陳述建議等。
	

	畢聯會代表
	
	
	代表學生協助校方並參與處理有關畢業之活動、畢業紀念冊製作及畢業典禮等事務。
	高三

	升學股長
	
	
	登記報名學測、術科、英聽、分科測驗...等有關高三升學之收款與統計人數事務。
	高三

	值日生
	輪值人員
	負責班級衛生清潔、垃圾處理及水電門窗管理等工作。
	

	注意事項
	1.各班幹部應盡本分職責，積極配合校務推動，確實轉達各項指示要求。

2.各班幹部代表於執行工作遇困難時應向導師或相關處室反應或提出建議。

3.於各項集合時各幹部應相互代理以利任務推行。

4.值日生不列入學習護照班級幹部認證項目。


